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1 Ecoles 
 

1.1 Administrer les contenus pour chaque Ecoles 
 

Fonctionnement : toutes les écoles sont maintenant répertoriées sous forme de liste filtrée par catégorie 
(management, ingénieurs, etc) : https://www.agera.asso.fr/nos-ecoles-membres/ 
 
Dans l’onglet Ecoles > mettre à jour toutes les écoles. 
De nouveaux champs ont été créés pour afficher la fenêtre surgissante. 
 
A noter : les anciens contenus dans l’ancien champ ne sont plus affichés sur le site ! 
 

 

 
 
Champs : 
 

• Type : liste déroulante pour choisir la catégorie dans laquelle l’école doit s’afficher 

• Logo de l’école : image du logo à insérer 

• Nom de l’école : Renseigner le nom de l’école 

• Précisions du nom de l’école : Information qui s’écrit en sous titre sous le nom de l’école comme « Campus 
lyon » 
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• Description de l’école : Description qui s’affiche dans la fenêtre surgissante. 
 
 

1.2 Administrer la page de listing Ecoles 
 
Rendez-vous dans l’onglet Pages > Nos écoles membres. 
Vous verrez de nouveau champs disponibles  

• Pour administrer du texte avant la liste   

• Pour administrer la liste des écoles > Choisissez les écoles que vous souhaitez voir apparaitre dans le 
listing : A noter : si une nouvelle école a été créée, pensez à l’ajouter à la liste sur cette page pour 
qu’elle s’affiche dans le listing 

• Pour administrer du texte après la liste   
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2 Partenaires 
 

2.1 Administrer le contenu pour chaque Partenaires 
 

Fonctionnement : tous les partenaires fonctionnent comme les écoles, avec un système de fenêtres 
surgissantes : https://www.agera.asso.fr/agera/enseignement-superieur/ 
 
Dans l’onglet Partenaires > modifier tous les partenaires dans l’onglet Partenaires. 
De nouveaux champs ont été créés pour afficher la fenêtre surgissante. 
 

 

 

Champs : 
 

• Logo du partenaire : image du logo à insérer 
Nom du partenaire : Renseigner le nom de l’école 

• Précisions du nom du partenaire : Information qui s’écrit en sous titre sous le nom de l’école comme 
« Campus lyon » 
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• Description du partenaire : Description qui s’affiche dans la fenêtre surgissante. 
 
 

2.2 Administrer la page de listing partenaires 
 
Rendez-vous dans l’onglet Pages > L'AGERA et ses partenaires. 
Vous verrez de nouveau champs disponibles  

• Pour administrer du texte avant la liste   

• Pour administrer la liste des partenaires > Choisissez les partenaires que vous souhaitez voir apparaitre 
dans le listing : A noter : si un nouveau partenaire a été créé, pensez à l’ajouter à la liste sur cette 
page pour qu’il s’affiche dans le listing 

• Pour administrer du texte après la liste   
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3 Equipe 
 

3.1 Administrer la page Une équipe 
 

Fonctionnement : un nouveau modèle de page doit être attribué à cette page pour afficher les nouveaux 
champs. 
 
Dans l’onglet Pages > Aller sur la page Une équipe  

Dans la colonne de droite > Attribut de la page > Modèle > Choisissez « Listing Equipe » 

Un nouveau bloc va apparaitre sous le contenu actuel.  

 

Vous pouvez renseigner les champs Titre du service et Présentation du service pour introduire les membres que 

vous allez créer. 

 

 

Lorsque vous créez un membre vous devez renseigner :  

• La photo du membre 

• Prénom 

• Nom 

• Sexe (Afin de définir l'image de remplacement si aucune photo n'est renseignée) 

• Promotion (si la personne est un alumni) 

• Liste des fonctions du membre 

• Lien du compte Linkedin du membre 
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4 Alumni 
 

4.1 Créer la page Alumni 
 

Fonctionnement : un nouveau modèle de page doit être attribué à cette page pour afficher les nouveaux 
champs. 
 
Dans l’onglet Pages > Créer une nouvelle page  

Dans la colonne de droite > Attribut de la page > Modèle > Choisissez « listing Alumnis » 

Un nouveau bloc va apparaitre sous le contenu actuel.  

 

Vous pouvez renseigner les champs introduction de la page et Contenu en fin de page 
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Lorsque vous créez une section vous devez renseigner :  

• Le logo de l’école 

• Nom de l'école 

• Nom de la personne à contacter 

• Mail de la personne à contacter 

• Texte "en bref" à propos de l'école 

• Lien du compte Linkedin de l'école 

• Equipes par service 

 

 

Lorsque vous créez un nouveau membre vous devez renseigner :  

• Photo du membre 

• Prénom du membre 

• Nom de famille du membre 
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• Sexe du membre 

• Femme-Homme Afin de définir l'image de remplacement si aucune photo n'est renseignée 

• Promotion (si la personne est un alumni) 

• Liste des fonctions du membre 

• Lien du compte Linkedin du membre 

 

 

 

 

 

 

 

5 Lexique 
 

5.1 Administrer la page Lexique 
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Fonctionnement : la page est générée automatiquement, elle n’est donc pas administrable. 
https://www.agera.asso.fr/lexique/ 
 
Dans l’onglet Définitions > renseigner toutes les définitions souhaitées. Elles s’afficheront automatiquement sur la 

page dans la bonne lettre pour le filtrage :  

 

  

6 Ressources 
 

6.1 Créer des documents à télécharger 
 

Fonctionnement : un nouveau modèle de page doit être attribué à cette page pour afficher les nouveaux 
champs. 
 

Dans l’onglet Pages > Créer une nouvelle page  

Dans la colonne de droite > Attribut de la page > Modèle > Choisissez « listing de ressources » 

Un nouveau bloc va apparaitre. 

 

 

Lorsque vous créez une section vous devez renseigner :  

• Nom de la catégorie => cela va permettre de créer les différentes sections de ressources et de créer le lien 

en vert avant le listing  
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• Image d'illustration de la ressource : pour illustrer le document à télécharger 

• Titre de la ressource 

• Le poids et l’extension du document sont générés automatiquement  

 

7 Vidéo 
 

7.1 Insérer des vidéos 
 

Fonctionnement : un nouveau bloc a été créé pour afficher des vidéos Youtube au sein des pages de 
contenu. 
 
Pour cela vous pouvez désormais au sein de vos pages choisir dans BUILDER le bloc Vidéo ou le bloc Contenu.  
 
Le bloc Contenu : permet de taper d’insérer du texte et peut remplacer le champ que vous utilisez habituellement. 
Le bloc Vidéo : permet d’afficher une vidéo Youtube. Il suffit de renseigner le champ « Id de la vidéo » 
L’ID se trouve dans l’URL de la vidéo, exemple ici :  

- Le lien de la vidéo est : https://www.youtube.com/watch?v=a5EJopksHdo 
- L’ID est tout ce qui se trouve après le symbole « = » a5EJopksHdo 
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8 Actualités 
 
Fonctionnement : toutes les actualités du site Les Echos a été transféré sur le site. 
Les actualités qui ont plus d’un an seront mises dans l’onglet « Actualités archivées ». 
 
 

9 Gestion du menu 
 
Une fois que toutes vos pages seront mises à jour, vous pourrez mettre à jour votre menu principal 
Aller dans l’onglet Apparences > Menu > Sélectionner le Menu principal  
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Dans la colonne de gauche vous pourrez choisir les pages à ajouter dans le menu.  

• Cocher la case de la page à ajouter 

• Cliquer sur Ajouter au menu  

• Avec un glisser déposer vous pouvez placer la page où vous le souhaitez dans l’arborescence 

• Enregistrer le menu une fois vos modifications faites 
 

c   
 
 
Vous pouvez procéder de la même manière pour mettre à jour le menu de bas de page du site. 
Aller dans l’onglet Apparences > Menu > Sélectionner le Menu de bas de page.  
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